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Nom, prénom :

Entreprise :


Méthode traitement de texte
0 point
1 point
2 points

Alignements




1. Pas d’espace pour aligner des textes
· Trop 
· Quelques-unes
· Aucune

2. Pas de tabulation en début de paragraphe
· Trop 
· Quelques-unes
· Aucune

3. Pas de tabulations successives sans taquet
· Trop 
· Quelques-unes
· Aucune

4. Pas de paragraphe (§) vide après un titre de §
· Trop
· Quelques-uns
· Aucun

5. Pas de § vides successifs pour saut de page
· Trop
· Quelques-uns
· Aucun

6. Pas de titre de § en bas de page avec texte sur page suivante
· Trop
· Quelques-uns
· Aucun

7. Sauts de pages / sections en début de chapitre
· Non
· Par défaut
· Oui

Styles




8. Pas de style « Normal »
· Trop
· Quelques-uns
· Aucun

9. Pas de mises en formes de § différentes sur le même nom de style
· Trop
· Quelques-uns
· Aucun

10. Style de § personnalisé pour le corps de texte
· Non
· Par défaut
· Oui

11. Styles de titres hiérarchisés ‘Titre1’,‘Titre2’,…
· Non
· Par défaut
· Oui

12. Noms de styles significatifs 
(‘DateHistorique1’, ‘ListeMateriel1’, …)
· Non
· Par défaut
· Oui

13. Styles de texte pour mise en forme caractères
· Non
· Par défaut
· Oui

En-tête, pied de page




14. Présence en-tête, pied de page
· Non
· N° page, par défaut
· Oui

15. Numéro de page par champ et non par Zone de texte
· Non
· Par défaut
· Oui

16. Entêtes personnalisés par chapitre
· Non
· 
· Oui

Images




17. Dessins créés par objet de type ‘Image Word’
· Non
· Par défaut
· Oui

18. Photos scannées sans nécessité de traitement
· Trop
· Quelques-unes
· Aucune

19. Photos lourdes à l’échelle très inférieure à 100 %
· Trop
· Quelques-unes
· Aucune

Sommaire, annexes
· 
· 
· 

20. Table des matières automatique selon styles Titre
· Non
· 
· Oui

21. Sommaire des annexes
· Non
· Pas à propos
· Oui

Conteneur




22. Couverture et pages de garde dans fichier distinct
· Non
· 
· Oui











Contenu
0 point
2 point
4 points

Rédaction




23. Présentation de l’entreprise
· Insuffisant
· Convenable
· Bien

24. Présentation de l’activité de l’étudiant durant le stage
· Insuffisant
· Convenable
· Bien

25. Rédaction du corps du rapport
· Insuffisant
· Convenable
· Bien

26. Qualité de bilan, conclusion
· Insuffisant
· Convenable
· Bien

27. Fautes d’orthographe, grammaire
· Trop
· Quelques-unes
· Aucune

Structure




28. Plan, hiérarchisation des paragraphes
· Insuffisant
· Convenable
· Bien

29. Proportions   texte / images- docs
· Pas assez de rédact°
· Convenable
· Bien

30. Proportions des documents originaux en rapport / annexes
· Trop dans le rapport
· Convenable
· Bien

Finition




31. Harmonie des polices de caractères, tailles, couleurs, …
· Non
· 
· Oui

32. Relié
· Insuffisant
· Convenable
· Bien






Gestion de projet
0 point
2 points
4 points

33. Fréquence de suivi
· Aucun
· Irrégulier
· Régulier

34. Disponibilité de la fiche de suivi
· Aucun
· Irrégulier
· Régulier

35. Précision du plan pour avancement 
· Insuffisant
· Convenable
· Bien

36. Cohérence objectif / atteint
· Mauvaise
· Irrégulier
· Bonne

37. Marge de délai par rapport à la date limite
· Aucune
· 1 semaine
· Conséquente
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